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CODIGO
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Codige Dependencias AMC-008
RETENCION TRADICION
Archive | Archive | DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL
Gestidn | Central 0 C Cr E M ]

PROCEDIMIENTD

i.19

ACTAS DEL COMITE ADMINISTRADOR
DEL IFESC
-Acta

18 X

Su conservacién es total por considerarse
documento de cardcter histérico y como sopor-
te a posteriores investigaciones.

20.2

CONVENIOS INSTITUCIONALES EDUCATIVCS
CON LA GOBERNACION DE CUNDINAMARCA
Acta visita a colegios

Reporte Beneficiarios

Convenios Colegios

20 X

res investigaciones.

Cumplido el iempo de retenclén se selecciona
un 1% como muestra representativa a posterio-

25.8

DERECHOS DE PETICION
-Solicitud

-Requerimiento de infarmacidn
-Respuesta

>

Cumplidos los 5 afios de retenclén se selecclana
un 1% como muestra representativa, eliminan-

documentos, por su constante actualizacién. No
se consldera necesaria su conservacion.

NFORME DE GESTION A DESPACH

Cumplido el tiempo de retencion se eliminan los
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Area: Educacion Elaboracidn de ajustes: Marzo de 2004
Dependenci Secretaria de Educacion Sigla:
Codigo Dependencia:  AMC-008
RETENCION TRADICION
CODIEO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive { Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTD
i Gestién | Central o | € |cF]| E| M| §
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA "~ documentos. Los documentos originales re-
- Informe de gestién X posan en |a subserie; INFORME DE GESTION
CONSOLIDADO DE LA SECRETARIA DE PLA-
NEACICN.

44.18 INFORME DE GESTION A CONCEIO DE 2 18 X X X Su conservacion es total por conslderarse do-
GOBIERNO cumento de cardcter histdrico y como soporte
~Inventario de escuela X a posteriores Investigaciones.

-Actas entrega dotacidn X

44,19 INFORME DE GESTION A LA CONTRALORIA 2 X cumplido el tiempo de retencién se ellminan los
DEPARTAMENTAL DE CUNDINAMARCA documentos, Los decumentos originales repo-
- Informe X san en la subserle: INFORME DE GESTION A

LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE LA
SECRETARIA DEL DESARROLLO ADMINIS-
o L . - TRATIVO Y DEL TALENTO HUMANO.

44.20 INFORME DE GESTION AL CONCEJO 2 10 X Cumplido el iempo de retenclén se elimlnan los
MUNICIPAL documentos. No se considera necesarla su con-
- Informe de gestidn X servacién,
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- Informes de interventoria

- Actas de pago parcial y total del contrato

- Acta de liquidacidn satisfaccidn, culminacidn
contrato

Areas Educacién Elaboracién de ajustes: Marzo de 2004
Dependenci Secretaria de Educacidn Sigla:
Cédige Dependencia:  AMC-008
RETERCION TRADICIOM
CODIGO SERIES Y TIPQOS DOCUMENTALES Archive | Archive DOCUMENTAL DISPOSICICN FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central 0 | C ECT | E| M [ 8§
45.8 ~ [INTERVENTORIAS A CONTRATOS 2 T ' S i 1 X Cumplido el tiempo de retencion se ellminan los
- Contrato documentos. Los documentos originales repo-

L Bt Bl B

san en la serie; CONTRATOS DE LA SECRETA-
RIA DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVO ¥
DEL TALENTO HUMANO

46.5

INVENTARIOS MUICIPALES DE

2 18 . X Su conservacién es total como soporte a pos-
MUEBLES E INMUEBLES DE LAS ESCUELAS teriores Investigaciones, o
-Relacidn del mueble / inmueble X
-Relacidn del estado fisico X
i e

MANUALES DE DERECHOS DEL NINO
- Manuales

Su conservacién es total por considerarse do-

cumento de cardcter histdrico y como sopor-
te a posteriores investigaciones.

Convocatarias
Tematicas

Cumplido el tlempo de retenclén se microfilman
los documentos, elimlnandose soporte en pa-
pel.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

Area: Educacion

Elaboracion de ajustes: Marzo de 2004

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Dependenci Secretaria de Educacion Sigla:
Cédigo Dependencia: AMC-008
RETENCION TRADICION
CODIGD SERIES Y TIFOS DOCUMENTALES | Archivo | Archive | DOCUMERNTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
7 Gestién | Central Q C cT] E| M [ S
&1.7 PROGRAMA INSTITUCIONALES DE APOYO 2 10 X Cumplide el tiempo de retencldn se eliminan los
NUTRICIONAL A LAS FAMILIAS documentos, No se considera necesaria su con-
-Listado de personas beneficiarias X servaclén.
-Registro civil X
-Registro vacunas X
-Cédula de ciudadania X -
61.8 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE DESAYU- 2 18 X X Cumplido el tiempo de retencidn se microfilman
NO ESCOLAR los documentos, eliminandose soporte en papel.
-Listado de niiios X
-Infarme semanal entrega X
-Contrato prestacidn servicios X
61.9 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE HOGARES 2 18 X X X Cumgplido el tiempo de retencién se microfilman
. COMUNITARIOS los documentos, ellminandose soporte en papel.
- - -Circulares - - X h
-Informe mensual de visita X
-Inventario hogares X
-Listado de madres comunitarias X
-Listado de usuarios X
61.10 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE HOGARES 2 18 X X X Cumplido el tiempo de retencién se microfilman
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Area: Educacidn Elaboracidn de ajustes: Marzo de 2004
Cependenci Secretaria de Educacién Sigla:
Codigoe Dependencia: AMC-003
RETENCION TRADICION
CORIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archive | Archive DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTD
Gestisn | Central © | € |[cr|] E] M| S _

FAMIS los documentos, eliminandose soporte en papel,
-Cranograma de actividades X
-Acta entrega mercados X

61.11 PROGRAMAS INSTITUCIONALES SOCIALES 2 18 X X Cumplido e! tlempo de retencién se microfilman
DE RESTAURANTES ESCOLARES los documentos, eliminandose sopotte en papel.
-Circulares X
-Inventario restaurantes X
-Listado nifios beneficiarios X

61.12 PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE UNIDAD 2 18 X X Cumplido e] tiempo de retencién se microfiiman
DE ATENCION INTEGRAL Al DISCAPACITADO los documentos, efiminandese soporte en papel.
-Certificaciones de los nifios X
-Proyecto educativo unidad de atencion X

l63.3 PROYECTQS DE DESARROLLO EDUCATIVOS 2 18 X X Cumplido el tlempo de retencién se mlcroﬂl-rr;n
-Catizaciones X los documentos, eliminandose scporte en papel.
-Presupuesto X
-Especificaciones Técnicas X
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE CAJICA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA ALCAL

Area:

Educacion

Dependenci Secretaria de Educacion

Elaboracion de ajustes: Marzo de 2004

Sigla:

Codige Dependencia: AMC-00S

DIA MUNICIPAL DE CAJICA

RETENCEON TRADICION
CODIGD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archive | Archive | DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Gestién | Central o | € CrT | E| M | S
74.13 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMA- 2 m ' o T X "~ [Cumplido el tiempo de retencion se elimi-
RIAS nan los decumentos. Los decumentos o-
X riginales reposan en la subserie: TRANSFE-

- Transferencias documentales

RENCIAS DCCUMENTALES PRIMARIAS DE
LA SECRETARIA DE DESARROLLO ADMI-
NISTRATIVO Y DEL TALENTO HUMANO,

MARCO LEGAL: Ley 115 de 1994 Derechos Académicos

Decrete 2279 de 1979 Estatuto dei Docente

Ley 60 de 1993

Ley 734 de 2002 Art. 34 Numeral 5
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